
动火作业管理制度

1、 目的

确保公司财产及员工的生命安全，建立安全的生产作业环境。

2、范围

适用于公司禁火区范围内的动火操作。

3、工作程序

（1）、动火类别

1、动火系指因工作需要而进行电焊、气焊或气割等工作。

2、在生产现场及储库范围内使用电钻、砂轮、电铬铁或使用电热封口机(塑胶)。

3、明火烧烤物件、弯管或熔融沥青补漏等。

4、曾用于装载易燃易爆物料的容器或管线，即使已拆除至其他地方维修动火，

也因其含残留气体或液体易燃物料而必须按要求排净

（2）厂内区域划分

1、非生产动火区:食堂、各部门办公室、休息接待室、维修长期工作专用区等。

2、禁火区

A、危险区，生产车间、成品仓库、原料仓库，办公区、配电房和各类机房等。

B、一般区域，厂区运输通道、装卸区等。

（3）动火原则

1、运转的生产装置以及盛有油漆、溶剂等物体的容器、管线与设备，严禁进行

动火工作。

2、可动火可不动火的，坚决以不在禁火区内动火为原则，即能够移去别处维修

的则一律应拆除后，运到安全地点进行。

3、在车间内能够利用螺栓等方法联接的工作，就不要动焊，以减少动火机会。

4、现场动火，首先考虑必要隔离措施，将动火区围起来，动火部位或设备应与

生产系统切断联系，必须进行空气（或氮气）吹净或水洗置换，动火时有专人和

消防器材作戒备。

5、若涉及进入容器内部维修，下水道或密室工作，则必须两个人配合工作，佩



带必要防护用品，禁止单人独自进行。

（4）办理动火手续的规定

1、在禁火区内动火必须在动火之前办好《动火作业审批表》，申报人应填明危险

区的地点的详细情况及列出动火部位安全措施，送行政部和第一防火责任人审批，

再送总经理审批，等批复后方可进行动火，《动火作业审批表》需向行政部领取。

2、《动火作业审批表》由需要动火部门负责填写，在送交审批前应做好各项安全

措施，审批人在接到《动火作业审批表》后，必须亲赴动火现场，检查落实措施

或建议补充必要的措施，然后才可签审批表。

3、《动火作业审批表》一式二份，一份交执行动火人员，另一份交行政部存档。

动火所在部门必须指示专人作监护人在现场监护工作，亦可请行政部派员协助。

4、若动火时，所在区域或工作内容涉及两个部门，则在申请之前应相互沟通，

共同研究有关措施并取得一致意见后，方可按规定进行安排。

5、动火人员应对安全措施逐项核实，妥善后方可工作，否则有权拒绝动火，若

遇到下列三种情况之一者，不能动火: ①没有办妥《动火作业审批表》、②安全

措施不落实、③没有监护人在现场。

（5）动火注意事项

1、进行动火的区域除动火工作外，任何人严禁吸烟及带入其他火种。

2、安全巡查人员照常执行，动火单位必须通知安全员，安全员需对现场工作进

行监督。

3、有关人员必须克服麻痹大意的思想，认真对待动火工作。

4、事前组织有关人员学习安全消防知识及介绍所采取安全措施。

5、如有违反本制度，违者将受到批评和处分。

（6）动火安全措施

1、将动火设备内的可燃物料彻底清理干净，并以空气通风吹扫至少两天，必要

时水浸置换。

2、施工前须检测施工现场可燃气体/氧气浓度，达到要求后方可开始工作。

3、切断与动火设备相连的其他设备和管道，或者在两者间加装阻燃挡板或石棉

布。

4、动火区附近的下水道、井口、地沟、管沟或电缆沟等应注意清除其中积存之



可燃物并予暂时封闭。

5、电焊回路（地线）应接在焊件上，不得与其他设备搭火。

6、高空动火不许有火花四处飞溅，应以石棉或铁板围接，附近一切易燃物要移

开或盖好，附近不得用汽油清洗另件。

7、动火现场要备有灭火器材，专人管理。

8、下水道、电缆沟等动火，要清除可燃物并将沟两端隔开（封闭）。

9、上班前检查动火条件有无变化，下班前检查有无留下火种，应引起警惕。

（7）动火中异常情况的处理

1、发现隔离措施脱落或破损应设法修补，并暂停工作。

2、现场环境变化，附近易燃物料外溅，或因风向而受到可燃气体吹袭，应立即

停止工作。

3、由于风向变化或风力过大，而使动火时所产生的火花无法控制，易被吹向生

产现场，应立即停止工作。

4、若因某些原因，消防水源中断或突接停水通知，应考虑暂停工作。

5、动火中气焊工具或气瓶泄漏，或电焊与电器有故障，均应暂停工作，排除故

障，切不可以抢时间为理由勉强地草率行事。

6、如发生紧急事故，参照应急管理制度执行。
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