
仓库保管员安全操作规程

一、积极参加各种安全活动，学习安全技术知识，熟悉并严格执行仓

库各项安全管理规定。

二、熟悉消防工具、电器设备、仓库机械设备等的性能和知识并能正

确使用。

三、熟悉库内存放物品的性质以及出现危险事故的应急处理措施。做

到“四懂”即：①懂得火灾的危险性，②懂得火灾的预防措施，③懂

得火灾的扑救方法，④懂得火灾的逃生；“四会”即：①会报警；②

会使用灭火器， ③会灭初期火，④会逃生。

四、工作中发现安全隐患，应立即采取有效的防范措施，必要时可中

断所从事的工作，并立即通知上级和提出工作建议。

五、按时上下班，到岗后巡视仓库，检查是否有可疑现象，发现情况

及时向上级汇报，下班时应检查门窗是否锁好，所有开关是否关好。

六、认真做好仓库的安全、整理工作，经常打扫仓库，整理堆放货物，

及时检查火灾隐患。

七、检查防盗、防虫蛀、防鼠咬、防霉变等安全措施和卫生措施是否

落实，保证库存物资完好无损。

八、验收后的物资，必须按类别固定位置堆放，做到整齐、美观、符

合货垛规范标准。


