
高处作业安全管理制度

1. 目的

为规范高处作业的安全管理，避免或减少高处坠落伤害，制定本管理制度。

2．适用范围

本管理制度适用于公司管理范围内（包括承包商）高处作业的安全管理。

3．职责

3.1 行政部负责高处作业安全管理的监督检查。

3.2 各部门负责本管理区域内高处作业活动的日常安全监控管理。

4．控制程序

4.1 基本定义

4.1.1 高处作业 ：凡在坠落高度基准面 2m 以上(含 2m)有可能坠落的高处进行

的作业，均称为高处作业。

4.1.2 坠落高度基准面 ：通过最低坠落点的水平面，称为坠落高度基准面。

4.1.3 最低坠落点 ：在作业位置可能坠落到的最低点，称为该作业位置的最低

坠落点。

4.1.4 高处作业高度 ：作业区各作业位置至相应坠落高度基准面之间的垂直距

离中的最大值，称为该作业区的高处作业高度。

4.2 高处作业的级别

4.2.1 高处作业高度在 2--5m 时，称为一级高处作业。

4.2.2 高处作业高度在 5m 以上至 15m 时，称为二级高处作业。

4.2.3 高处作业高度在 15m 以上至 30m 时，称为三级高处作业。

4.2.4 高处作业高度在 30m 以上时，称为特级高处作业。

4.3 高处作业的种类和特殊高处作业的类别

4.3.1 高处作业的种类分为一般高处作业和特殊高处作业两种。

4.3.2 特殊高处作业包括以下几个类别：

4.3.2.1 在风力六级(风速 10.8m/s)以上的情况下进行的高处作业，称为强风

高处作业。

4.3.2.2 在高温或低温环境下进行的高处作业，称为异温高处作业。

4.3.2.3 降雪时进行的高处作业，称为雪天高处作业。

4.3.2.4 降雨时进行的高处作业，称为雨天高处作业。

4.3.2.5 室外完全采用人工照明时进行的高处作业，称为夜间高处作业。

4.3.2.6 在接近或接触带电体条件下进行的高处作业，统称为带电高处作业。

4.3.2.7 在无立足点或无牢靠立足点的条件下进行的高处作业，统称为悬空高

处作业 。



4.3.2.8 对突然发生的各种灾害事故，进行抢救的高处作业，称为抢救高处作

业。

4.3.3 一般高处作业系指除特殊高处作业以外的高处作业。

4.4 标记

高处作业的分级，以级别、类别和种类标记。一般高处作业标记时，写明级

别和种类；特殊高处作业标记时，写明级别和类别，种类可省略不写。

4.5 对高处作业的安全要求：

4.5.1 身体必须健康，患有高血压病、心脏病、贫血病、癫痫病等禁忌症及不满

十八岁

的人员不得从事高处作业，从事高处作业的人员要定期进行体检。

4.5.2 应熟悉高处作业应知应会的知识，掌握操作技能。

4.5.3 熟悉作业内容， 懂得如何使用各种防护用具，了解安全防护措施。

4.5.4 高处作业应配备相应的防护用具。（如：安全带、安全帽以及其它防护用

具）

4.5.5 高处作业应设立相应的安全防护设施。（如：安全警示牌、安全护栏等）

4.5.6 距地面 2米以上的作业处，要设防护栏杆、挡板。防护栏杆的高度不小于

1.2 米。

4.5.7 高处作业严禁上下投掷工具、材料和杂物等，所用材料要堆放平稳，作业

点下方要设安全警戒区，要有明显警戒标志，并设专人监护。各种工具要有防掉

绳，工具放入工具袋内。

4.5.8 不准站在小推车上或不稳的物体上操作，不得在高处休息。

4.5.9 高处作业应使用符合有关标准规范的梯子、脚手板、防护围栏和挡脚板等。

作业前作业人员应仔细检查作业平台是否坚固、牢靠，安全措施是否落实。

4.5.10 严禁上下垂直进行高处交叉作业，如须分层进行作业，中间应有隔离措

施。

4.5.11 高处作业人员应沿着通道、梯子上下，严禁沿着绳索、立杆或栏杆攀登。

4.6 高处作业许可证审批

4.6.1 高处作业负责人按照高处作业《作业许可审批单》的要求进行申请。

4.6.2 行政部接到高处作业《作业许可审批单》后，根据填写内容进行现场检

查，并对不合格项提出相应意见，进行整改，整改后签署高处作业《作业许可审

批单》。

4.6.3 高处作业要有监护人进行全程监护。

4.6.4 高处作业部门应根据作业要求做好相应的高处作业准备和安全防护工作

4.6.5 高处作业监护人要认真履行职责，禁止脱岗，以防止高处作业事故的发

生。

4.6.7 高处作业时间变更或延长，作业项目或地点变更或现场情况发生变化时

高处作业许可证自动作废，继续作业应重新办理。

4.7 高处作业前，进行危险辨识，列出危险因素清单，应包括但不限于以下方

面：坠物危害；人员跌落；其他伤害，如触电、异常温度、辐射、噪音等。



4.8 高处作业应采取的危险预防措施：

4.8.1 评估高处作业期间潜在的危险程度；

4.8.2 制定措施消除、控制或隔离高处作业潜在的危害；

4.8.3 保持安全作业条件；

4.8.4 预测高处作业活动以及可能产生的危害；

4.8.5 预测周边作业对高处作业的潜在影响及危害。

4.9 按照以下次序和控制手段进行危害处理：

4.9.1 消除危害；

4.9.2 控制危害（使风险减低至可以接受的水平）；

4.9.3 隔离危险区域或做出相应可行的防护圈围；

4.9.4 使用个人防护用品。

4.10 高处作业所需的表格和记录，包括：高处作业许可证；消防器材清单；高

处作业防坠落救援安全计划；监护人及作业人员名单；高处作业前的会议、培训

等相关资料；风险评估及危险因素清单。
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